Hur man skriver inlagg i WordPress

Inldgg i WordPress gdr att gora med tva olika ambitionsnivaer av verktygslada. Man kan anvdnda
den Klassiska redigeraren eller Blockredigeraren. Den hér lathunden fokuserar helt pa
anvandning av den Klassiska redigeraren, som &r begransad men ocksa enkel.

Borja skriva ett inlagg

Logga in i WordPress och sok langt upp i menyn i
véansterkanten. Klicka pa Inldagg och vélj Lagg till nytt
inlagg.

Upp kommer en bild som med lite god vilja kan liknas vid

vilken ordbehandlare som helst.
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Ersétt Lagg till rubrik med den rubrik Du vill ha, sedan &r det bara att borja skriva. Det mesta ser
ut som det brukar gora, sa det klarar nog alla av utan handledning, men nagra saker &r varda att

notera.
Infoga en bild

Mellan rubriken och texten finns en knapp med text
Lagg till media.

Stéll markoren precis dar Du vill ha Din bild och
klicka pa Lagg till media-knappen. D& hamnar Du i
WordPress mediabibliotek. Det &r dit alla bilder som
vi har utanfor var gallerihantering laddas.
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Ska Du infoga en bild som inte redan finns i systemet sa véljer Du
fliken Ladda upp filer och dd hamnar Du i en vanlig drag and
drop-hantering, eller om Du viljer att s6ka Dig fram via bladdring Ladda upp filer  Mediabibliotek
i Din dators filsystem. Allt det hdr fungerar som det brukar

fungera, sa nagon storre instruktion ska inte behovas.

Lagg till media

Nar filen vél ar uppladdad, eller om den redan fanns i systemet sa
markerar Du den och klickar sedan pa Infoga i inlagg som finns langst ner till hoger.
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Nar Du klickar pa bilden sa far Du ett litet
handtag i varje hérn. Dir kan Du dra for att  ZREELIE -
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Du kan flytta runt bilden for att &ndra X
placeringen bara genom att stdlla markoren GRRAIG QELL P
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Du far dven majlighet att viélja textflodet
runt bilden genom att klucka pa ikonerna
som dyker upp ovanfér bilden. Pennan, nést o

langst till hoger, ger mest mojligheter till justering, men ofta duger de andra ikonerna.

Det basta sdttet att ldra sig det har r att prova.
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Vart hamnar inlagget?
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Vart inldgget hamnar styrs av vilken kategori inldgget tilldelas. Det
hér ar Vlktlgt' Blogg 0
|| Fér medlemmar

\:\ Aktuellt

|

|

I hogermarginalen finns en box rubricerad Kategorier. Sédkerstall att
inldgget har kategori Blogg forbockat.
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Utvald bild

Varje inldgg bor ha en utvald bild. Det &r den bilden som syns i
bloggen pa framsidan.

I mitten av hogerkolumnen finns en ruta dar Du véljer Utvald Utvald bild AV o a
bild. Funktionen &r identisk med bildhanteringen i inldgget,
Du hamnar i mediabiblioteket och viljer en bild dér, eller Ange utvald bild

laddar upp en bild som Du sedan viljer.



Spara utkast | Forhandsgranska / Publicera

Publicera
I h6germarginalen finns ytterligare en box att beakta for

hantering av publiceringen. ‘M‘

Jobbar man med en langre text sa kan det vara smart att ibland

‘ Forhandsgranska

tycka pa knappen ”Spara utkast”. Sa &en om man inte hinner ? status: Utkast Redigera

klart utan vill avsluta for att fortsitta vid senare tillfélle.

@ Synlighet: Offentlig Redigera

Ar man nyfiken pa hur inligget kommer att se ut sd trycker man i publicera direkt Redigera

pa "Forhandsgranska”, men ”Spara utkast” forst, s att inte allt

o " . Duplicera detta
gar fel av okdnd anledning. .

Nar inldgget kanns klart sa trycker man pa ”Publicera”. Ldgg i papperskorgen

Ateruppta arbetet

Har Du sparat ett utkast, eller publicerat och inte ar n6jd, da vill Du ateruppta arbetet. Det ar enkelt,

men det finns en viktig sak att beakta. Det galler att 6ppna dokumentet pa rétt sétt.

Ga till Inlagg och vilj Alla inlagg. Dar

hittar Du Ditt inléigg. ‘ Massatgéarder v H Tillampa ‘ ‘ Alla datum v ‘ ‘ Alla kategorier
Om Du vill 6ppna inldgget for att jobba | Rubrik Forfattare Kategorier
vidare sa véljer Du klassisk redigerare, (] (ingen rubrik) — Utkast, Hans Wahlgren Blogg

rad tva i bilden. Viljer Du Klassisk redigerare

blockredigerare sa kommer Du inte att e

kédnna igen Dig. Rakar Du dnda vilja fel Redigera (kasssk redligerare]

Snabbredigera | Ta bort
redigerare sa ar det bara att backa ut med Forhandsgranska | Duplicera detta

hjdlp av browsertangenterna. Spara inte,
for da har Du bytt redigerare och behéver mer kunskap.

Har finns dven nagra fler alternativ hér, alla sjalvinstruerande.

Blockredigeraren

I Blockredigeraren finns alla verktyg som anvénds for att gora layouten till var hemsida.
Spannande, men ocksa lite mer krdavande. Det gdr att gora en lathund fér Blockredigeraren, men den
lathunden gors inte med mindre dn att det finns ett uttalat intresse fran medlemmar i SFK att léra sig.
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