
 
VEM GÖR VAD  

Huvudgrupper Vad Vem Ers 1 Ers 2 
Administration Medlemsadministration 

Sammankallande till styrelsemöten 
Utskick, inbjudan till möten och aktiviteter 
Lokalbokning  
Bekräfta inbetalda medlemsavgifter  
Betala räkningar 
Bokföring 
Bankkonto  
Årsredovisning 

IJ 
SOR 
SOR 
IJ 
IJ 
IJ 
IJ 
IJ 
IJ 

SOR 
AB 
AB 
SOR 
SOR 
SOR 
SOR 
SOR 
SOR 

EH 
EH 
EH 
EH 
AB 
 
 
 
EH 

Aktiviteter Boka och engagera föreläsare  
Gemensamma aktiviteter, tex utflykter 

SOR 
EH 

CK 
CK 

EH 
EH 

Tävling Externa tävlingar, Administration 
Externa tävlingar, Information hemsidan 
Klubbmästerskap, Administration 
Klubbmästerskap, Inlägg på hemsidan 
Presenter till årets KM vinnare  

EP 
SOR 
EP 
SOR 
EP 

SOR 
AB 
SOR 
AB 
SOR 

AB 
EH 
IJ 
IJ 
EH 

Media Facebookadministration 
Godkänna medlemmars förfrågningar  
Uppdateringar (kommande möten inlägg 
mm) 

 
EH 
SOR 

 
SOR 
EH 

 
IJ 
AB 

Hemsidan:  
Tekniskt underhåll  
Webbdesign  
Inlägg  
Månadens fotograf 

 
SOR 
SOR 
SOR 
SOR 

 
EH 
EH 
AB 
EH 

 
AB 
AB 
EH 
 

Instagram på hemsidans footer 
Uppdateringar  

 
SOR 

 
 

 
 

Klubbmöten 
 

Hålla med dator 
Leda klubbmötet 
Inköp smör, pålägg och bröd 
Inköp kaffebröd 
Inköp vin till föreläsare 
Mötesvärdar, ta emot nya besökare etc 
Hantering av projektorn, webbanslutning 
Redovisa kaffekassa  
Meddela av hur mycket kaffe som behövs  
Sköta belysning i lokalen 

SOR 
SOR 
ML 
SOR 
SOR 
AB 
SOR 
SOR 
ML 
IJ 

EH 
EH 
SOR 
ML 
ML 
ML 
EH 
ML 
IJ 
AB 

AB 
AB 
EH 
EH 
EH 
IJ 
AB 
AB 
AB 
ML 

Utmaning Våga Visa 
Dropbox, ta emot bidragen, kvittera, sorte 
Lägga in på hemsidan 

 
EP 
SOR 

 
SOR 
EP 

 
AB 
AB 

Redigera 
Dropbox, ta emot bidragen, kvittera, sortera 
Lägga in på hemsidan 

 
EP 
SOR 

 
SOR 
EP 

 
AB 
AB 

 
 


